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PROCEDURA PRZEBY\ilANIA RODZICÓW, OPIEKUNOW PRA\ilNYCH I OSÓB
POSTRONNYCH NA TERENIE SZKOŁY PODSTAWOWA IM. GEN.

WŁADYSŁA\ryA SIKORSKIEGO W ROPICY POLSKIEJ

Obowiązuje od dnia: 9.10.2026 roku

Podstawa opracowania: przepis1, prawa clświatowego. obowiązek zapewnienia ucznionr
bezpieczeństwa podczas zajęć organizowanych przez szkołę oraz Standardy Ochrony
Małoletnicli obolł,iązujące w placówce.

§l.
Cel procedury

1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeristwa ucznionr i pracownikom Szkoły
Podstawowej im. gen. Władysłarł,a Sikorskiego \^i Ropicy Polskiei poprzęz
kontrolowanie ruchu osób wchodzącyclr na teren szkoły.

2, Procędura określa zasady wejścia. poruszania się i przebywania rodziców opiekunów
prawnych, osób postrorrnych oraz innych osób rriebędącl,ch pracownikanri szkoły.

3. Każda osoba przebywająca na terenie szkoły zobowiązana jest do przestrzegania

oborł,iązującl,ch zasad bezpieczeństwa. poleceń pracownikor,v szkoły oraz
poszanowania prawa uczniów do nauki w bezpiecznych warunkach.

§2.
Zasady ogólne

l. W czasie zajęć dydaktycznych. wychowawczych i opiekuńczych wejście do budynku
szkoły odbywa się wejścienr od strony sekretariatu. zgodnię z zasadanri organizacji
ruchu osób ustalonynri przez dyrektora szkoły.

2, Pozostałe wejścia do budynku po godzinie 8 pozostają zarnknięte dla osób z zewnątrz.
z qjątkiem sytuacji uzasadnionych organizacją pracy szkoły, potrzebami osób z
niepełnosprawnościami. koniecznością ewakuacji lub innymi względami
bezpieczeństwa.

3. Rodzice, opiekunowie prawni i osoby postronne nie mogą wchodzić na teren szkoły bez
uzasadnionego celu.

4. Kazda osoba postronna wchodząca do szkoły w godzinach pracy placówki rna

obowiązek zgłosić pracownikowi sekretariatu lub innemu wyznaczonemu
pracownikowi cęl wizyty oraz wpisać się do Reiestru osób wchodzących znajdującego
się w sekretariacie szkoły.

5. Pracownik szkoły moze poprosić osobę wchodzącą o podanie imienia i nazwiska oraz
wskazanie osoby. z którą chce się spotkać.

6, Osoby z zewnątrz mogą przebywać rł,ylącznie rł,miejscac|^l związ,anych z celern ich
wizyty i w zakresie niezbędnym do iej realizacii.



1. Zabrania się swobodnego przemieszczania się osób zzewnątrzpo korytarzaclr, salaclr
lekcyjny,'ch. śivietlicy. pomieszczeniach administracyjnych. zapleczu sportowynr i
ilinvclr pom ieszczeniach szkoły bez zgod5, upowaznionego pracow.nika.

8. W s.vtuac.iach szczególnych dyrektor szkoły moze czasowo ograniczyć wstęp na teren
placówki lttb wprorł,adzić dodatkoi.ve środki bezpieczeństwa.

§3.
Zasady przebywania rodziców i opiekunórv prawnych

l. Rodzice i opiekunowie prawni mogą przebywać na terenie szkoły w celu:

1 . pl'zyprow'adzenia lub odebrania dziecka. zgodnie z organizacją pracy szkoły;

Z. udziału w zebraniach. konsultaciach. uroczystościach i irrnych wl,darzeniach
organizowanych przez szkołę:

3. spotkania z dyrektorem, nauczycieletn, wychow,awcą- pedagogiem.
psychologiem lub inny,m pracownikiem szkoły:

4. załatwienia spraw zrł,iązan},ch z edukacją, wl,chowaniem lub bezpieczeństwetrr
dziecka,

2. Rodzice przyprowadzający lub cldbieraiący dzieci ograniczają pobyt w budynku do
niezbędnego czasu.

3. Rodzice nie odprowadza.ią dzieci bezpośredrrio do sal lekcyinych ani rrie wchcldzą dcl
nich podczas zajęć bez trzgodnieniaz nauczycielem lub dyrektorern.

4. Spotkania z naucz,vcielarni odbywają się po wcześniejszvnr uzgodnierriu terrninu. Nie
nalezy zaklocac prowadzonych zaj ęć.

5. W przypadku konieczności pilnego przekazania dziecku irrfbnnacji. rzeczy lurb

dokumentów rodzic zgłasza się do sekretariatu lub rł,yznaczonego pracownika. który
przekażeje uczniowi. jeśli będzie to rnożliwe i bezpieczne,

6. Rodzice nie niogą samodzielnie wyszukiwać dzieci na terenie szkoły ani wchodzić do
sal. szatlri i innych ponrieszczeń w celu kontaktu z ucznienr bez wiedzy pracownika
szkoły,.

7. W prz.vpadku przyprowadzania lub odbierania dziecka rodzic stostrje się clo wskazówek
pracownikcllł, szkoł1,, i nie utrudnia organizacji pracy placówki.

§4.
Zasady przebywania osób postronnych

l. Za osobę postronną uznaje się osobę. która riie jest rrczniem ani pracowlikierrr szkciły.
a którei obecność na teręnie placówki nie wy,nika bezpośrednio z organizacli za.ięć
szkolnyclr.
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2. Osoby postronne. w tym przedstawiciele irrstytucji, dostawcy. wl,konawcy usług, osoby
zainteresorvane otćrtą szkoły, i inni goście. nlogą wejść do budynku wyłącznie
w uzasadnionym celu.

3. Osoba postronna nra obowiązek:

l. zgłosić się do sekretariatu lub wyznaczollęgo pracownika;

2. poinfbrnlować o celu wizyty i osobie, z którą chce się spotkać;

3. uzyskać zgodę na wejście do dalszych części budynku;

4. stosować się do wskazówek pracorvników szkoły;

5. opuścić teren szkoły po zakończeniu wizyty.

4. Wizyta przedstawiciela instytucji, tirmy lub innego podmiotu powinna byc. w nriarę

lrrożliwości. wcześniej uzgodniona z dyrektorem lu.b sekretariatem.

5. Pracownik szkoły moze towarzyszyc osobie zzewnątrz podczas przenrieszczania się po
budynku.

6. Osoba" która nie potrati wskazać celu w-izyty. odmawia współpracy w zakresie
niezbędnyrn do zapewnienia bezpieczeństwa albo zachor,łuje się w sposób budzący
uzasadnione obawy. moze nie zostać wpuszczona do szkoły.

1. W przypadku odrnowy opuszczenia budynku ptzęz osobę nieuprawnioną pracownik
niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły. a w razie zagrożenia bezpieczeństwa takze
odpowiednie służby.

§5.
Zasady bezpieczeństwa na terenie szkoĘ

1. Zabrania się:

l. wchodzenia do budynktl szkoł1" z ponlinięcietrr zasad określonych w niniejszej
procedurze:

2. samowolnego przernieszczania się po budynku i wclrodzenia do pornieszczęń
bez zgody pracownika:

3, zakłócania zajęć dydaktycznych. wychowar.vczych i opiekuriczych;

4. podejrnowania prób nawiązywariia kontaktu z ttczniatrri bez uzasadnionegcl celu
i wiedzy pracow.ników szkoły:

5. fotografowania, f]lrnowania lub nagrywania uczniów oraz pracowników bez
odpowiedriiej podstawv i tł,ymaganvch zgód;

6. wnoszenia przedrniotów lub sr:bstancji, które mogą zagrażac zyciu lub zdrowiu:

7. pozostawiania bez nadzoru bagazu, toreb i irrnyclr przednriotów, w miejscach
ogólnodostępnych.



2, Rodzice i osoby postronne zobowiązarii są do zachowania spokoju. poszanowania
goc1llości uczniów i pracowników oraz przestrzegania zasad ochrony prywatności.

3. Każdy,pracorł-nik szkoły. który zauważy osobę przebyr,ł,ającą w rnieiscu
niedozlvolonyrn lub zachowującą się w sposób budzący niepokój. powinien zap,lttac

o cel.iej obecnclści, a w razie potrzeby pou,iadonrić dyrektora.

4. W przypadku zauwaźenia osoby nieuprawnionej. agresywnej lub stwarzającej
zagrozenie pracownicy podejrrlują działarria zgodne z obowiązrrjącymi w szkole
procedurami bezpieczeństwa,

§6.
Oborviązki pracownikórł, szkoĘ

l. Pracowrticy szkoły są zobowiązani do reagowania na obecność osób nieuprarł,nionyclr
w budynku i na terenie placówki.

2. Pracownik sekretariatu lub osoba wyznaczonu prr€rdyrektora:

1, udziela inlbrmacji dotyczących organizacji w,izyt:

2. ustala cel przybycia osoby zzewnątrz;

3. kontaktuje gościa z właściwym pracownikiern szkoły:

4. irifbrrrruje dl,rektora o sytuacjach nietypowl,ch lub budzących wątpliwości.

3. Nauczyciele nie wpuszczają osób z zewnąttz do sal lekcyjnych bez uzasadnienia i
uzgodnienia z dyrektorem lub osobą upowaźnioną.

4. W przypadku stwierdzcnia zagrozenia pracownik niezn,łocznie infbrrrrtlje dyrektora.
a ieśli sytuacja tego wymaga. wz,vw,a odpowiednie słuzby ratunkowe.

5. Dyrektor szkoły sprawuje nadzór nad przestrzeganiem procedury i podejrnuje decyz.je
dotyczące dodatkow.ych środków bezpieczeństwa.

§7.
Sytuacje szczególne

l. W przypadku nagłego zagrt:żenia zycia lub zdrowia ucznia rodzic tnoze wejść do szkoł1,

w celu uzyskania niezbędnej pomocy, z zachowaniem poleceń pracowników i zasad
bezpieczeństrł,a.

2. Osoby rvykoriujące czynności służbowe. w, szczególrrości uprawnieni przedstau,iciele
służb ratunkorł,ych. Policji lub organów nadzoru. są obsługiwarre zgodnie
z obowiązuj ącymi przepi sanri i charakterern podej nlorł,anyclr czynności.

3. W przypadku ogłoszenia alarmu lub wystąpienia innego zagrożenia wsz,vscy
przebywający w szkole zobowiązani są do stosowania się do poleceri dyrektora.
pracowników szkclły i służb raturrkowyclr.



4. W sytuacji zagrozenia zabranja się podejmowania dzialań. które rrrogłl,b1, utrudriić

ewakuac.ję. r-rdzielenie pomocy lub pracę służb.

§8.
postanowienia końcowe

1. Procedura obowiązuie rvsą,stkich rodziców; opiekur'órv prawn5,ch i osoby postronne
przebyrvające na terenie szkoły.

2. Rodzice zosta.ją pclinlbrtnowani o zasadach przebywania na terenie szkoły za
pośrednictwetn stron,v internetclnei. dziennika elektronicznego lub innych prąjętych
karrałów korrrunikacj i.

3. Pracor.vnicy szkoł1,, zostają zapoz,nani z procedurą i zobowiązani do.iej przestrzegania.

4. Procedura podlega okresow,ej analizie i rnoze b_vć aktualizowana w zalezności od

potrzeb or az zmieniaj ący c lr si ę warunkó w bezpi eczeństwa.

5, Procedura wchodzi w życie z dnienr okreś|orrym ptzez dyrektora szkoły.
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mgr Beata Krąus


