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bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych przez szkole oraz Standardy Ochrony
Matoletnich obowigzujace w placéwce.
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§1.
Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom Szkoly
Podstawowej im. gen. Wladystawa Sikorskiego w Ropicy Polskiej poprzez
kontrolowanie ruchu 0s6b wchodzacych na teren szkoty.

Procedura okresla zasady wejscia, poruszania si¢ i“przebywania rodzicow, opiekundéw
prawnych, 0séb postronnych oraz innych 0sob niebedacych pracownikami szkoty.

Kazda osoba przebywajaca na terenie szkoly zobowigzana jest do przestrzegania
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, polecen pracownikow szkoly oraz
poszanowania prawa uczniéw do nauki w bezpiecznych warunkach.

§ 2.
Zasady ogoélne

W czasie zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych wejscie do budynku
szkoly odbywa sie wejsciem od strony sekretariatu, zgodnie z zasadami organizacji
ruchu 0s6b ustalonymi przez dyrektora szkoty.

Pozostale wejscia do budynku po godzinie 8 pozostajg zamknigte dla 0séb z zewnatrz,
z wyjatkiem sytuacji uzasadnionych organizacjg pracy szkoly, potrzebami osob z
niepetnosprawnosciami,  koniecznoscia  ewakuacji lub  innymi  wzgledami
bezpieczenstwa.

Rodzice, opiekunowie prawni i osoby postronne nie mogg wchodzi¢ na teren szkoty bez
uzasadnionego celu.

Kazda osoba postronna wchodzaca do szkoly w godzinach pracy placowki ma
obowigzek zglosi¢ pracownikowi sekretariatu lub innemu wyznaczonemu
pracownikowi cel wizyty oraz wpisa¢ sie¢ do Rejestru osob wchodzacych znajdujacego
si¢ w sekretariacie szkoty.

Pracownik szkoty moze poprosi¢ osobg wchodzacg o podanie imienia i nazwiska oraz
wskazanie osoby, z ktorg chce sie spotkad.

Osoby z zewnatrz mogg przebywaé¢ wyltacznie w miejscach zwigzanych z celem ich
wizyty i w zakresie niezbednym do jej realizacji.



Zabrania si¢ swobodnego przemieszczania si¢ 0s6b z zewnatrz po korytarzach, salach
lekeyjnych, $wietlicy, pomieszczeniach administracyjnych, zapleczu sportowym i
innych pomieszczeniach szkoly bez zgody upowaznionego pracownika.

W sytuacjach szczegdlnych dyrektor szkoly moze czasowo ograniczy¢ wstep na teren
placéwki lub wprowadzi¢ dodatkowe $rodki bezpieczenstwa.

§3.

Zasady przebywania rodzicéw i opiekunéw prawnych
Rodzice i opiekunowie prawni moga przebywa¢ na terenie szkoly w celu:
1. przyprowadzenia lub odebrania dziecka, zgodnie z organizacja pracy szkoly:

2. udzialu w zebraniach, konsultacjach, uroczystosciach i innych wydarzeniach
organizowanych przez szkote;

3. spotkania z dyrektorem, nauczycielem, wychowawca, pedagogiem,
psychologiem lub innym pracownikiem szkoty;

4. zalatwienia spraw zwigzanych z edukacja, wychowaniem lub bezpieczenstwem
dziecka.

Rodzice przyprowadzajacy lub odbierajacy dzieci ograniczajg pobyt w budynku do
niezbednego czasu.

Rodzice nie odprowadzajg dzieci bezposrednio do sal lekcyjnych ani nie wehodza do
nich podczas zaje¢ bez uzgodnienia z nauczycielem lub dyrektorem.

Spotkania z nauczycielami odbywaja si¢ po wczesniejszym uzgodnieniu terminu. Nie
nalezy zaklocaé¢ prowadzonych zajec.

W przypadku koniecznosci pilnego przekazania dziecku informacji, rzeczy lub
dokumentow rodzic zgtasza si¢ do sekretariatu lub wyznaczonego pracownika, ktory
przekaze je uczniowi, jesli bedzie to mozliwe i bezpieczne.

Rodzice nie moga samodzielnie wyszukiwac dzieci na terenie szkoty ani wchodzi¢ do
sal, szatni i innych pomieszczen w celu kontaktu z uczniem bez wiedzy pracownika
szkoly.

W przypadku przyprowadzania lub odbierania dziecka rodzic stosuje sie do wskazowek
pracownikow szkoty i nie utrudnia organizacji pracy placowki.

§ 4.

Zasady przebywania os6b postronnych

Z:a osobg postronng uznaje si¢ osobg, ktora nie jest uczniem ani pracownikiem szkoly,
a ktorej obecnos¢ na terenie placowki nie wynika bezposrednio z organizacji zajec
szkolnych.



Osoby postronne, w tym przedstawiciele instytucji, dostawcy, wykonawcy ustug, osoby
zainteresowane oferta szkoly i inni goscie, moga wejs¢ do budynku wylgcznie
w uzasadnionym celu.

Osoba postronna ma obowiazek:
1. zglosi¢ si¢ do sekretariatu lub wyznaczonego pracownika;
2. poinformowac o celu wizyty i osobie, z ktdra chce si¢ spotkac;
3. uzyskac¢ zgode na wejscie do dalszych czesci budynku;
4. stosowac si¢ do wskazowek pracownikow szkoty:;
5. opuscié teren szkoly po zakonczeniu wizyty.

Wizyta przedstawiciela instytucji, firmy lub innego podmiotu powinna by¢, w miare
mozliwosci, wezesniej uzgodniona z dyrektorem lub sekretariatem.

Pracownik szkoty moze towarzyszy¢ osobie z zewnatrz podczas przemieszczania sie po
budynku.

Osoba, ktéra nie potrafi wskaza¢ celu wizyty, odmawia wspolpracy w zakresie
niezbednym do zapewnienia bezpieczenstwa albo zachowuje sie w sposdb budzacy
uzasadnione obawy, moze nie zosta¢ wpuszczona do szkoty.

W przypadku odmowy opuszczenia budynku przez osob¢ nieuprawniong pracownik
niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly, a w razie zagrozenia bezpieczenstwa takze
odpowiednie stuzby.

§5.

Zasady bezpieczenstwa na terenie szkoly
Zabrania si¢:

1. wchodzenia do budynku szkoly z pominigeciem zasad okreslonych w niniejszej
procedurze;

2. samowolnego przemieszczania si¢ po budynku i wchodzenia do pomieszczen
bez zgody pracownika;

3. zaklocania zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych;

4. podejmowania prob nawiagzywania kontaktu z uczniami bez uzasadnionego celu
1 wiedzy pracownikow szkoty:;

5. fotografowania, filmowania lub nagrywania uczniéw oraz pracownikéw bez
odpowiedniej podstawy i wymaganych zgdd;

6. wnoszenia przedmiotow lub substancji, ktore mogg zagraza¢ zyciu lub zdrowiu;

7. pozostawiania bez nadzoru bagazu, toreb i innych przedmiotow w miejscach
ogolnodostepnych.



Rodzice i osoby postronne zobowiazani sg do zachowania spokoju, poszanowania
godnosci uczniow i pracownikoéw oraz przestrzegania zasad ochrony prywatnosci.

Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy osobe przebywajaca w miejscu
niedozwolonym lub zachowujaca si¢ w sposdb budzacy niepokoj, powinien zapytaé
o cel jej obecnosci, a w razie potrzeby powiadomié¢ dyrektora.

W przypadku zauwazenia osoby nieuprawnionej, agresywnej lub stwarzajacej
zagrozenie pracownicy podejmuja dziatania zgodne z obowigzujagcymi w szkole
procedurami bezpieczenstwa.

§ 6.

Obowiazki pracownikow szkoly

Pracownicy szkoly sa zobowiazani do reagowania na obecno$¢ 0osob nieuprawnionych
w budynku i na terenie placowki.

Pracownik sekretariatu lub osoba wyznaczona przez dyrektora:
1. udziela informacji dotyczacych organizacji wizyt;
2. ustala cel przybycia osoby z zewnatrz;
3. kontaktuje goscia z wlasciwym pracownikiem szkoty;

4. informuje dyrektora o sytuacjach nietypowych lub budzacych watpliwosci.

. Nauczyciele nie wpuszczaja 0sob z zewnatrz do sal lekcyjnych bez uzasadnienia i

uzgodnienia z dyrektorem lub osoba upowazniona.

W przypadku stwierdzenia zagrozenia pracownik niezwlocznie informuje dyrektora,
a jesli sytuacja tego wymaga, wzywa odpowiednie stuzby ratunkowe.

Dyrektor szkoly sprawuje nadzor nad przestrzeganiem procedury i podejmuje decyzje
dotyczace dodatkowych srodkdéw bezpieczenstwa.

§7.

Sytuacje szczegolne

W przypadku nagtego zagrozenia zycia lub zdrowia ucznia rodzic moze wejs¢ do szkoly
w celu uzyskania niezbgdnej pomocy, z zachowaniem polecen pracownikéw i zasad
bezpieczenstwa.

Osoby wykonujace czynnosci stuzbowe, w szczegdlnosci uprawnieni przedstawiciele
stuzb ratunkowych, Policji lub organéw nadzoru, sa obstugiwane zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i charakterem podejmowanych czynnosci.

W przypadku ogloszenia alarmu lub wystapienia innego zagrozenia wszyscy
przebywajacy w szkole zobowigzani sg do stosowania si¢ do polecen dyrektora,
pracownikow szkotly i stuzb ratunkowych.



o

W sytuacji zagrozenia zabrania si¢ podejmowania dziatan, ktére moglyby utrudnié
ewakuacje, udzielenie pomocy lub prace stuzb.

§8.

Postanowienia koncowe

Procedura obowigzuje wszystkich rodzicow, opiekunéw prawnych i osoby postronne
przebywajace na terenie szkoty.

Rodzice zostaja poinformowani o zasadach przebywania na terenie szkoly za
posrednictwem strony internetowej, dziennika elektronicznego lub innych przyjetych
kanaléw komunikacji.

Pracownicy szkoly zostaja zapoznani z procedurg i zobowigzani do jej przestrzegania.

Procedura podlega okresowej analizie i moze by¢ aktualizowana w zaleznosci od
potrzeb oraz zmieniajacych si¢ warunkow bezpieczenstwa.

Procedura wchodzi w zycie z dniem okreslonym przez dyrektora szkoty.



