Zat. 1 do Regulaminu Swietlicy

PROCEDURY OBOWIAZUJACE NA SWIETLICY SZKOLNE)

Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej:

. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicéw/ prawnych
opiekundw (Karta uczestnika $wietlicy),

. Przyjecie dziecka do $wietlicy poprzedzajg nastepujgce czynnosci:

wypetnienie przez rodzica (opiekuna prawnego) — karty zgtoszenia;

rozpatrzenie wniosku przez Komisje Kwalifikacyjng w sktadzie:

- dyrektor szkoty,

- wychowawcy Swietlicy,

- pedagog szkolny,

sporzadzenie listy uczniéw przyjetych do swietlicy.

3. Rodzice /prawni opiekunowie/ mogg zgtosic¢ dziecko do swietlicy w uzasadnionych przypadkach
w pdzniejszym terminie, ale wytgcznie za zgoda dyrektora szkoty oraz w przypadku wolnych miejsc.
4. Karty uczestnikéw sg pobierane u nauczyciela swietlicy .

5. Do S$wietlicy przyjmowani sg uczniowie Szkoty Podstawowej w Ropicy Polskiej.
W pierwszej kolejnosci przyjmowani s3:

uczniowie klas I-1ll, ktérych rodzice pracujg zawodowo,

z rodzin niepetnych lub niedostosowanych spotecznie,

z powodu nagtej nieobecnosci nauczyciela,

inni uczniowie za zgoda wychowawecy Swietlicy, jezeli liczba dzieci nie przekracza 25.

6. W Swietlicy tworzona jest grupa wychowawcza nie przekraczajgca 25 wychowankéw. Grupg
opiekuje sie jeden wychowawca.

7. Rezygnacje z miejsca w Swietlicy rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ na piSmie do nauczyciela

Swietlicy.



Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicow

1. Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej przyprowadzane s3 i odbierane sg osobiscie przez rodzicéw
/prawnych opiekundéw/ lub inne osoby uprawnione z sali $wietlicowe;.

2. Wychowawca $wietlicy nie ponosi odpowiedzialnosci za dziecko, ktére zostato przyprowadzone
do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

3. Dziecko przychodzac do swietlicy zgtasza nauczycielowi swojg obecnos¢, Wychowawcy
odnotowujg obecnosé ucznia na poszczegdlnych godzinach zajec ( lista obecnosci jest sprawdzana
co godzine).

4. Rodzice i opiekunowie odbierajagc dziecko powiadamiajg osobiscie nauczyciela o odbiorze
dziecka ze Swietlicy.

5. Dziecko ze Swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez rodzicow,
opiekunow, w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w
karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow,
opiekundw.

6. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wydac¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica.
Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ osSwiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac sie pod nim
czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajgcg z dowodu potwierdzajgcego jej tozsamosé,
spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

7. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu lub odbierane jest przez osobe matoletnig, to musi
posiada¢ pisemne oswiadczenie tego faktu od rodzica, ktéry wyraza zgode na wyjscie oraz
deklaracje, iz ponosi catkowitg odpowiedzialnosé za dziecko.

8. Rodzice /prawni opiekunowie/ zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po godz.
16.00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniajg dzieciom opieki i nie
ponoszg odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze sSwietlicy wychowawca

Swietlicy informuje dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze

swietlicy do godziny 16.00

1.Wychowawca swietlicy kontaktuje sie z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi w
karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka. Sporzadza

notatke w dzienniku swietlicy.



2. Gdy taka sytuacja powtarza sie dwukrotnie, rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku ponownego
nieterminowego odbierania dziecka, zostanie ono przekazane pod opieke odpowiednim organom
(policja).

3.W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigzac kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka,
nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

4.Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu opiekundéw
prawnych ucznia i zapewnienia mu dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/opiekunow prawnych/ dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela
i funkcjonariusza policji. Policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.
5.W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wiasciwy osrodek opiekunczo-

wychowawczy.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania dzieci klasy | — lll przez nauczycieli

do swietlicy szkolnej

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do odprowadzenia ucznidw po skonczonych lekcjach do
Swietlicy. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac nauczyciela swietlicy ilu
ucznidow pozostawia w $wietlicy. Jezeli dziecko zapisane do Swietlicy nie pozostaje w niej, nalezy
wyjasnic przyczyne wczesniejszego opuszczenia swietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest on rowniez
zobowigzany do odprowadzenia ich do Swietlicy po skoriczonej lekcji.

3. Do zabrania i odprowadzenia uczniéw z powrotem do Swietlicy sg zobowigzani réwniez osoby
prowadzgce rézne zajecia programowe i dodatkowe.

4. Wychowawca $wietlicy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére przybyto do Swietlicy przed
lub po zajeciach szkolnych.

5. Wychowawcy $wietlicy odnotowujg obecnos¢ uczniéw na poszczegdlnych godzinach zajec.

Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ swietlicowych

Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia ze swietlicy w czasie, kiedy

powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

1. Podczas kazdorazowego zwolnienia z zajec swietlicowych, uczen powinien posiadac informacje
na piSmie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i datg. W pismie takim powinna by¢

wyraznie wyrazona zgoda na samodzielne wyjscie ucznia.



2. Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy Swietlicy.
3. Bez spetnienia powyzszych warunkdw, dziecko nie bedzie mogto samodzielnie opusci¢ swietlicy

na dodatkowe zajecia.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe w

stanie nietrzezwosci lub pod wptywem innych srodkéw odurzajacych

(w stosunku do ktorej zachodzi takie podejrzenie)

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz dziecko
odbierane jest przez osobe, wobec ktérej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod
wptywem dziatania innych srodkéw odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac te osobe o
konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty,
wychowawce klasy oraz pedagoga oraz sporzadzié notatke stuzbowsa.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac policje.

Procedura postepowania w przypadku wystapienia agresji stownej, fizycznej

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy zaistnieje
sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikédw zajscia, przeprowadza z nimi
rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i rodzicow o zdarzeniu.

2. Wychowawca swietlicy sporzgdza notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

3. Nastepnie nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania wobec
ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.

4. W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci, sprawca zostaje czasowo zawieszony
(na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika swietlicy. W tym czasie rodzice zobowigzani sg do

zapewnienia dziecku opieki.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, swietlicy

1. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy. Sporzadza takze
notatke stuzbowg w zeszycie informacji o uczniach.
2. W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania

w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoty.



3. Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng

i zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Gdy ma miejsce kradziez wsrdd ucznidw na terenie Swietlicy wychowawca przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza notatke stuzbowa
w zeszycie informacji o uczniach.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéory wdraza szkolng procedure
postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotéw, zabawek,

telefonédw komérkowych itp.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy bez pozwolenia

1. Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu opuszczenia $wietlicy bez zezwolenia (wyjscie na boisko, do
domu, do sklepu), powiadamia dyrektora szkoty lub wychowawce klasy. Podjete zostajg czynnosci
majace na celu poszukiwanie ucznia.

2. O zaistniatej sytuacji powiadomieni zostajg rodzice ucznia. W ich obecnosci wychowawca
przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu Swietlicy.

3. Wychowawca Swietlicy sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o uczniach oraz w
zeszycie rozméw z rodzicami.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia uczen zostaje skreslony

w prawach uczestnika $wietlicy.

Postanowienia koncowe

1. Wychowawca s$wietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy
indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.

2. W sprawach nie unormowanych niniejszymi procedurami wigzacy decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.

3. Z procedurami zostali zapoznani pracownicy S$wietlicy, nauczyciele, rodzice. Procedury

zamieszczono na tablicy informacyjnej oraz na stronie internetowe;.



